
BO GIAO DijC VA DA0 TAO 
TRUQNG BSI HQC VIM! 

CQNG HOA XA HQ1 CHU NGB1A VIVT NAM 
D6c 14p - Ty. do - Ii#nh phtic 

S6:  ASV  /DHV-TCCB 	 Nghe An, ngayJI thang 02 nom 2016 

V.v huong clan quy trinh nghi huu, chuy6n 
cong tac, cham dirt hcrp dong 

Kinh 	Tracing cac don vi trong toan Truemg 

Can cif luat vien chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010; can dr Luat Bao 
higm xa hei s6 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014; can dr Nghi clinh so' 46/2010/ND - 
CP ngay 27/4/2010 quy dinh thoi viec va nghi him den volt ding chk; can cir Nghi 
dinh 29/2012 ND - CP ngay 12/4/2012 vg tuyan dung, sir dwig va quãn 15r vien 
chirc; can cir Nghi dinh 115/2015/ND - CP ngay 11/11/2015 quy dinh chi tiet mQt 
s6 dieu cüa Luat BHXH vg BBXH bat buee, Nha twang quy dinh va huong 
quy trinh ve th8i viec va thit We nghi htru dgi vari cling chirc, vien chive cüa Nha 
tnrong (sau day g9i tat la "can b0") nhu sau: 

I. Nghi hum 

1. D0i voi can be lchi hat tu6i lao dOng (nam dit 60 tu6i, nü da 55 tugi) có 
thin gian tham gia bao hiem xã hei (BBXH) tir dii 20 nam tra len se duge nghi viec 
haring che de huu tri hang thang. 

- Truere 06 thang, tinh den thai digm nghi huu theo quy dinh, Nh'a throng ra 
thong bao bang van ban vg theri dim nghi huu da can be va don vi dugc Met. Tuan 
lam viec dau lien sau khi có thong bao, can bt) chuan bi nghi huu nye tiAp len 
Phong T6 chile Can b0 kigm tra 1i hit' scc qua trinh &Ong tac, qua trinh nang lucmg, 
qua trinh tham gia BHX11 va ke lchai ck mau bieu theo qui dinh elm co quan 
BHXH tinh Nghe An. 

- Tnrot 03 thang tinh d'en ngay nghi huu, NM twang ra guy& dinh nghi huu. 
Truk lchi nghi hut it nhat 15 ngay, can be phai hoan fat "Giay xac nhan hoan thanh 
c8ng ng, ban giao tai san" (theo mu) nOp ve Phong To chive Can b0, trong do xac 
than dal hoan tAt day dit cac lila Ale ban giao cong viec, tai san va thanh toan cac 
khoan cling ng phai nOp truere khi nghi viec dg dugc nhan quyet dinh huerng chg de 
him tri hang thang. 

2. Dai yeti can be den tuOi nghi frau cO theri gian tham gia BHXH chin dit 20 
nam thi ltra chon 1 trong 2 phucmg an sau: 

a) Khong tip tiic clang BEIXEI ma nghi Song chg do bao hiem xa hei met 
lan do co quan BHXH chi tra theo quy dinh ciia Luat BHXH. 

b) Tigp tic tham gia BHXH tu nguyen tai dia phucmg cho den dii 20 nam 
(long BHXH dee dugc huang chg de htru tn. 



II. Cham dirt hep dilng lao den, he'p tiling lam AO 

- Can b0 khi cep nguyen vong mu8n chdm dirt Hop &Ong lam viec, Hop ding 
lao dOng voi Nha trueng phai lam Don xin nghi viec, c6 kin cüa Throng don vi. 

- Phong T6 chirc Can b0 tip nhan h8 so xin nghi viec dia can b0 trinh Hieu 
truemg giai quyet theo quy dinh. 

- Can b0 tricot Idn nghi viec.phai nop "Gidy xac nhan hoan thanh ding no, 
ban giao tai san" de &roc nhan Quyet dinh cham dirt Hop d8ng lam viec, Hop dong 
lao dOng, HO so can b0, s6 BHXH. 

Tren day la quy trinh nghi hint, chuyen cong tac, cham dirt hop dang dcoi voi 
can b0. Nha truong yeu eau Tnreng cac don vi thOng bao den toan the can b0, ding 
chirc, vien chirc trong don vi bidet de thuc 

Nei nhtin: 
- Nhu kinh gfri (de' t/h) 
- Ban giam hien 
- eOffice; 
- Ltru: HCTH, TCCB. 

 

GS. 	inh Xuan IChoa 



CONG HOA XA HOI CHU NGH1A VIT NAM 
Dc Pp - Ty. do - H4nh phtic 

GIAY XAC NHAN HOAN THANH CONG NO, BAN GIAO TAI SAN 
(Danh cho CC, VC fru* khi nghi htru, chuyin ding tcic, then viec, chain diet HOLD) 

HQ va ten: 	  Sinh ngay 	 

Don vi ding tac: 	  

LY do xin xac nhan (nghi him, chuyetn c Ong tac, that viec, chain dirt HDLD...): 

TIM xin cam doan cia thanh,toan het cong ng; ban giao,het ding viec; ban giao 
het tai san ducfc Nha truang cap de phuc va cong viec. Kinh de nghi cat don vi có lien 
quan xac nhan de t8i hoan tat mei tha tic theo quy dinh. 

PRONG QUAN TRI VA DAU TU.  

Ngay .... thang .... nom 	 
(KA ghi ra h9 Mn) 

PRONG ICE HOACH - TAI CHINH 

Ngay .... thcing .... nom 	 
(Kf, ghi rt3 hp Mn) 

PRONG KR&HTQT 

Ngay .... dicing . ... neon 	 
(IV, ghi to hp Mn) 

TRUNG TIM THONG TIN 
THU' VIEN NTH 

Ngay .... thing.... nam 	 
(4, gilt led hp ten) 

PHONG DAO TAO 

Ngay .... thang .... nam 	 
(K)5, ghi to hp ten) 

TRUONG DON VI 

Ngay .... thang .... aim 	 
(Kii, ghi to hp ten) 

Nghe An, n gay 	1/tang 	 nam 
NGUtil XIN XAC NHAN 

(1g, ghi re' hp ten) 
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