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QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy dinh veé t6 chire va hoat dong cia by mon

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC VINH

Can ¢t Quyét dinh s 62/2001/QD-TTg ngay 25/4/2001 cta Tha tudng
Chinh phu vé viéc ddi tén Truong Pai hoc Su pham Vinh thanh Truong Pai hoc
Vinh;

Can ct Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cta Thy tudng
Chinh pht vé viéc ban hanh “Diéu 1¢ trudng dai hoc”;

Cén ctr Thong tu lién tich sé 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay 15/4/2009

cua Lién bo Noi vu va B4 Gido duc Pao tao vé vi¢c hudng dan thuc hién quyén tu
chu, tur chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vy, bo mdy, bién ché déi véi don vi su
nghiép cong lap Gido duc va Pao tao;

Can ctr vao Quy ché td chire hoat dong cua Truong Pai hoc Vinh ban hanh
kém theo Quyét dinh s§ 1386/QP-DHV ngay 22/4/2015 cta Hiéu trudng Truong
bai hoc Vinh;

Theo & nghj cua Trudng phong Pao tao va Truéng phong Té chitc Can bd,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh vé t§ chirc va hoat
dong ciia b mon.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Céc vian ban trudc day trai
v6i quy dinh nay déu bi bai bo.

Piéu 3. Cac ong (ba): Trudng phong Pao tao, Trudng phong T4 chuc can
b9, Trudng phong Hanh chinh Téng hop, Trudng cac Khoa dao tao, Trudng cac bo

mon trong toan Truong va cac don vi, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh néﬁ. ) / y

Noi nhgn:
- Nhu diéu 3
- Ban Gidm hiéu; DAl HOC

- Dang eOffice va Website; . VINH
- Luu HCTH, Pao tao, TCCBg/ \

GS.TS Pinh Xuan Khoa



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC VINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH
Veé té chirc va hoat dong ctia by mén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: $¥+/OP-PHV ngay A0 / 4 /2016
cua Hiéu trucng Truong Pai hoc Vinh)

Piéu 1. Khai niém

B mon la don vi chuyén mon ctia Nha trudng dudi su chi dao truc tiép cua
Truong khoa va Hiéu trudng. B6 mén hoat dong theo quy dinh cta Piéu 16 Truong
Dai hoc v6i cac chire nang nhiém vu duge cu thé héa tai Quy dinh nay.

Piéu 2. Muyc dich, ddi twong, pham vi didu chinh

Vin ban nay nhim cu thé hoa quy dinh vé& co chu td chirc va cac didu kién
thanh lap, chia tach, sép nhap bd moén; quy dinh chitc nang, nhiém vu cia bd mon va
Truéng/Phé truéng bd mén; diéu kién, tidu chuin bé nhiém Truéng/Phé truong bé
mon thu¢e cac Khoa dao tao trong Trudng Pai hoc Vinh,

Piéu 3. Chirc nang cia by mén

B6 mén 1a don vi chuyén mén thuc hién cong tac dao tao, nghién ciru khoa
hoc va hoat dong khoa hoc cong nghé ctia mét nganh hoic mot sd nganh, chuyén
nganh dao tao thudc Khoa.

Piéu 4. Nhi¢m vu ciia by mén

1. Thuc hién cong tac ddo tao, giang day

a. Xay dung, phat trién chuong trinh dao tao va bién soan gido trinh, tai liéu:

- Chiu trdch nhiém t6 chic xdy dung ndi dung, chuong trinh mén hoc thudc
b mon; phét trién chuong trinh dao tao, chuong trinh chi tiét theo su phén cong
cua Khoa va Nha truong;

- Té chirc bién soan, thim dinh va quan ly bai giang cua giang vién, gido
trinh cdc moén hoc/hoc phin va cac tai liéu tham khao phu hop véi ndi dung,
chuong trinh dao tao va thuong xuyén cap nhét nhitng kién thitc méi v& khoa hoc -
cong nghé vao ndi dung cac mon hoc/hoc phén.

b. Cong tac dao tao, giang day:

- Chiu trach nhiém lap ké hoach va té chuc thue hi¢n giang day céc hoc phan
do bd moén phu trach trén co s& ké hoach nam hoc ctia Nha truong; phén cong giang
day theo timg hoc ky cua céc h¢ dao tao cho giang vién trong b moén va moi giang
vién thinh giang. Theo d6i kiém tra viéc giang day, bao dam thuc hién diung dé
cuong chi tiét mon hoc/hoc phan va lich trinh giang day;

- Chiu trach nhiém vé noi dung, chét lugng, tién do giang day, hoc tip cac
mon hoc/hoc phin trong chuong trinh, ké hoach giang day cta bd mén; quan ly
chit luong va khéi luong giang day cua giang vién bé mén; theo ddi, quan ly viéc



hoc tap cua sinh vién, quan ly diém kiém tra chuyén can, gitta ky, diém thi cac hoc
phan do bd mon phu trach;

- T4 chire du giéy, thim 16p dé danh gi4, rat kinh nghiém va gép y xay dung,
cdi tién phuong phap giang day cua giang vién thudc bo mon; t6 chic sinh hoat hoc
thudt, nghién ctru caj tién phuong phép giang day, kiém tra, danh gia theo dinh
huéng phat trién nang luc ngudi hoe nhim nang cao chat lwong dao tao;

- Trién khai cong tac bién soan d& thi, thim dinh dé thi hoc phan; phéi hop
voi céc don vi: Phong Pao tao, Phong Pao tao Sau dai hoc, Trung tdm Pam bao
chét lugng va cac don vi lién quan td chuc thuc hién cong tac coi thi va chim thi
két thuc hoc phan ding quy dinh;

- Huéng dan, tu van cho sinh vién trong qua trinh hoc tap tai truong, tham
gia vao cic qud trinh gidm sat sinh vién thuc tap, thuc té; huéng dan sinh vién lam
dé tai nghién ciru khoa hoc, dd an tét nghiép theo su phan cong cua Khoa va Nha
truong; tham gia vao c4c hoi déng chdm @& cuong, bdo céo thuc dia, baj tap 16n,
chuyén de, dd an 6t nghiép.

2. Thuc hién cac hoat dong khoa hoc cong nghé

a. Thuc hién ké hoach nghién ciru khoa hoc cho b moén; dang ky va trién
khai thyc hién cac @ taj khoa hoc cong nghé cac cép vé linh vuc chuyén mon cia
b mén, linh vuc khoa hoc gido duc,.. ;

b. Tham gia cac hoi nghi khoa hoc chuyén nganh hozc lién quan; tu vén
chuyén mén vé linh vuc by mén phu trach;

c. T6 chire nghién ctiru khoa hoc va phét trién cdng nghé, thuc hién cac dich
vu khoa hoc va cong nghé theo ké hoach cua Truong va Khoa; chu déng phdi hop
v&i cac co sé dao tao, t chirc khoa hoc va cong nghé, san xuit kinh doanh, dich vu
nhim gin dao tao, nghién ctru khoa hoc véi hoat dong san xuit va doi séng xa hoi,
gan nghién ctru véi Ung dung.

3. Thyuc hién cOng tac xay dung, phét trién ddi ngill can bd

a. Xay dung quy hoach, ké hoach phat trién dsi ngll can bd ctia bo moén 05
nam va dai han trinh Nha truong phé duyét;

b. P& xuét ndi dung, bién phap va 1ap ké hoach bdi dudng ning cao nang luc
cho doi ngii giang vién dap ung yéu ciu giang day, nghién ctru khoa hoc thudc linh
vuc chuyén moén cua bd mén;

¢. Tham muu cho Ban chy nhiém Khoa, Nha truong cac hinh thic bdi dudng
can bo vé chuyén mén, ngoai ngi, tin hoc, nghi€p vu su pham dé néng cao trinh do,
chuyén mén dap Umg cdng tdc duge giao;

d. Hang ndm, bd mén c6 trach nhiém béo cdo 1én Khoa va Trudng (thong
qua Phong T6 chitc Can b3) v& mure d% hoan thanh nhiém vy cua timg cén b tré
thudc dién quy hoach, bdi dudng dé Truong c6 ké hoach cu thé trong cong tac x4y
dung va phat trién ddi ngil can bo.



Piéu 5. Co cau, t6 chire cia bo mén

1. Mdi bd mén c6 05 giang vién co hitu trd lén, dimg dau 1a Trudng bé mon.

2. Piéu kién dé thanh 1ap b mén

e thanh lap mot bo mén phai 6 di cac didy kién sau:

a. Khoa dao ta0 ¢6 nhu cau va phu hop véi ké hoach phat trién ctia Nha
truong theo timg giai doan.

b. Pam nhan viéc t§ chie dao tao mot sd hoc phan/mén hoc ctua nganh/
chuyén nganh & bac dai hoc; hoidc chu tri viéc dao tao céc chuyén nganh sau dai hoc.

c. Sé giang vién co hitu phai dat sb luong tlr 05 ngudi tro 1én, trong do cé it
nhat 1a 01 can b c6 hoc vi tién si.

3. Dieu kién chia téch, sap nhép bé mén

a. Sap nhap bd mon khi:

- Khéng thuc hién dung chirc nang, nhi€ém vu néu tai Pidy 2 hodc Piéu 3;

- Hoic sb luong giang vién co hitu caa b moén khong du 05 nguoi;

- Hodc bd mén chua ¢6 can bd ¢6 hoc vi tién si.

b. Chia tich b mén phai c6 di céc didu kién sau:

- Do yéu cau ciia Nha trudng vé thuc té cong tac dao tao, sb Iuong nganh
mdi mé ting 1én can phai tach thanh cac bd mon méi dé thuan loi hon trong cong
tac chuyén mén;

- Moi bd mén sau khi chia tach dam bao sb giang vién co hitu tir 05 can bo
tro 1én, trong d6 c6 it nhét 14 02 can bo 6 hoc vi tién si.

4. Céc truong hop dic thu

a. Ddi véi nganh méi mé: Chua ép dung diéu kién thanh 18p bd mén quy
dinh tai diém c, khoan 2 diéu 5, nhung chdm nhét 05 nam ké t khi ¢6 quyét dinh
thanh 18p phai dép g ddy du céc didy kién quy dinh tai diém nay;

b. Béi véi Khoa Ngoai ngft: Ap dung diéu kién sap nhap bo mén quy dinh
tai diém a, khoan 3 didu 5 ké tir thang 9/2018;

c. Péi v6i Khoa Gido duc qubc phong khong 4p dung didu kién sap nhép bo
mon quy dinh tai diém a, khoan 3 didu 5 '

d. Truong hop dic biét khac do Hiéu truéng quyét dinh.

Diéu 6. Quy trinh va thim quyén thanh 1ap, chia tich, sap nhap b mén

1. Buéce 1. Khoa dao tao ¢6 T& trinh va Dé an thanh lap, chia tach, sap nhap
bd mén va xin v kién cta Ban giam hiéu phu trach don vi, gri Nha trudng qua Vin
phong Péang iy va Phong Té chic Can bo;

2. Buéce 2. Ban thudng vu Pang uy té chic hdi nghi dé xem xét to trinh,
thim dinh d& 4n;

3. Budc 3. Sau khi cé két luén cua Ban thuong vu Péang uy, Phong T4 chire
Can bd hoan thién hd so trinh Hiéu truéng ban hanh quyét dinh.



Piéu 7. Truwong bé mon

Truong b mon 1a ngudi truc tiép quan ly giang vién thudc bd mén minh
nham dam bao cong tac chuyén mon cia b moén, Khoa va Truong. Truong bd moén
do Hiéu trudng bd nhiém, mién nhiém. Quy trinh bd nhiém, mién nhiém thuc hién
theo quy dinh ciia Hiéu truéng Truong Pai hoc Vinh.

1. Piéu kién tiéu chuin cta Trudng bd mon

a. Truéng bd médn phai ¢6 hoc vi Tién si

b. Nhiém ky cta truéng bo mén 1a 5 nam, theo nhiém ky cua Trudng khoa,
c6 thé dugc bd nhiém lai.

2. Nhiém vu ctia Trudng bé mén

Trudng bd mén c6 cac nhiém vu nhu sau:

a. La nguoi chiu trach nhiém trude Trudéng khoa vé moi hoat ddng cua bd
moén theo chirc ndng va nhiém vu quy dinh;

b. Truc tiép chiu trach nhiém lanh dao, quan ly diéu hanh giang day dai hoc
va sau dai hoc, nghién ctru khoa hoc, phat trién chuong trinh, bién soan taj liéu,
gido trinh, xdy dyng, phén cong ra & thi, thdm dinh, d4nh gi4 d& thi cdc hoc
phan/mén hoc; bdi dudng céan bo tré, td chirc hoat dong chuyén mén va cac nhiém
vu khéc ctia b mén;

¢. Phan cong, diéu hoa céc hoat dong gidng day, nghién ctru khoa hoc va cac
nhiém vu khéc gifta cac thanh vién cua bd mén dam bao hiéu qua, dan chu va doan
két trong bd moén;

d. X&y dung ké hoach bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu,
quan Iy khéi luong lao ddng va theo dsi ky luat lao dong cua cén bd thudc bd mon;

e. C6 trach nhiém don dbc can b thuc hién cac chu truong, cdng tac cua
Khoa va Truong, tham gia cac hoat dong chinh tri-xa hoi va céc phong trao thi dua
trong Nha truong, tich cuc xay dung by mén viing manh vé moi mat va chim lo
doi séng vat chét va tinh than cta moi thanh vién thudc bd mon;

f. TS chirc danh gid, binh xét thi dua, xép loai cta ca nhan theo tung hoc ky
va ndm hoc cua bd mon;

g Thyc hién cac nhiém vu khac do Trudng khoa phén cong.

Piéu 8. Ph6 trwéng by mon

La ngudi gitp viéc cho Trudng bd mén hodc thay thé Trudng b mén didu
hanh moi hoat déng chuyén mén cua bo mén khi duoc cép c6 thAm quyén phan
cong.

1. Diéu kién tiéu chuan

a. Pho truong bo mén phai c6 hoc vi Thac si trd 1én

b. Nhiém ky cua Pho truong bd moén la 05 ndm theo nhiém ky cua Trudng
bd mon.

2. Piéu kién bd sung Pho trudng bd mén



M&i bd mén c¢6 01 Phé truong bd moén va duge bd nhiém khi cd mot trong
c4c diéu kién sau day:

a. B mén c6 10 ngudi trd 1én

b. Truong bd mén do mét dong chi trong Ban chu nhiém khoa kiém nhiém

¢. B6 mon chua c6 nguoi du diéu kién tiéu chuin bd nhiém Trudng bd mdn
thi tam thoi bd nhiém Phoé truéng b mon dé diéu hanh hoat dong ctua bd mon.

Diéu 9. Pidu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c¢6 hiéu luc ké tu ngay ky.

2. Nha truong giao Phong Pao tao chu tri phdi hop véi Phong Té chirc Cén
b0 ¢6 trach nhiém ra soat, kién toan cac bé mén theo dung quy dinh nay truéc ngay
10/5/2016./.
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