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KẾ HOẠCH ĐĂNG KÝ NGHỈ PHÉP TRONG KỲ HÈ 
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Danh sách này có: ….. người
	
	CHỦ TỊCH CÔNG ĐOÀN







	TRƯỞNG ĐƠN VỊ


DUYỆT BAN GIÁM HIỆU


CÔNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP

Kính gửi:
· Ban Giám hiệu Nhà trường;
· Phòng Tổ chức Cán bộ.

Tôi tên là:	
Đơn vị công tác:	
Địa chỉ thường trú:	
Tôi viết đơn này kính đề nghị Nhà trường cho phép tôi được nghỉ phép năm 2016.
Thời gian:	
Địa điểm:	
Lý do:	
Kính mong Nhà trường xem xét giải quyết theo quy định.
Xin trân trọng cảm ơn.

	
Ý kiến Trưởng đơn vị






	Nghệ An, ngày      tháng      năm 2016
Người làm đơn

	PHÒNG TỔ CHỨC CÁN BỘ



